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1. PREAMBULO

1.1. A Comissdo Permanente Eleitoral, no uso da competéncia que lhe é conferida pela Lei n
4769, de 9 de setembro de 1965, pelo regulamento aprovado pelo Decreto n° 61.934, de 22 de
dezembro de 1967, e pelo seu regimento, aprovado pela Resolucdo Normativa CFA n° 584, de
25/08/2020 e pela Resolu¢io Normativa CFA n° 613, de 10/12/2021, resolve instruir
complementarmente o Regulamento das Eleicdes do Sistema CFA/CRAs, no que tange a necessidade
do uso de assinaturas avangadas ou qualificadas e a identificacdo dos documentos e dados requeridos
quando do pedido de registro de chapa.

(o]

1.2. Considerando o Decreto n° 10.543/20, que dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas
na administra¢ao publica federal e regulamenta o art. 5° da Lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020,
quanto ao nivel minimo exigido para a assinatura eletronica em interacdes com o ente publico.

1.3. Considerando a Lei 14.063/20, que dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas em
interacoes com entes publicos, em atos de pessoas juridicas e em questdes de saude e sobre as licencas
de softwares desenvolvidos por entes publicos; e altera a Lei n® 9.096, de 19 de setembro de 1995, a Lei
n°5.991, de 17 de dezembro de 1973, e a Medida Provisdria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

1.4. Considerando que os pedidos de registro de chapa serdo formulados e remetidos
eletronicamente entre os dias 1° e 14 de agosto de 2022, devendo ser apresentados no sitio eletronico
"https://votaadministrador.org.br", mediante requerimento elaborado pelo responsdvel pela chapa e
mediante declaragdo preenchida pelos integrantes das chapas, ambas assinadas eletronicamente, dentre
a apresentacao de outros documentos.

L.5. Devem ser observadas as seguintes instrugoes:
2. DA DEFINICAO DE ASSINATURA AVANCADA OU QUALIFICADA
2.1. O Edital de convocagdo das eleigdes do Sistema CFA/CRAs do ano de 2022 exige a

assinatura e preenchimento de dois documentos, a saber: "requerimento do responsavel pela chapa" e
"declaracao de integrante de chapa". Por conseguinte, tratando-se de assinatura eletronica, a norma
vigente requer a definicdo do nivel minimo exigido para esta assinatura em documentos que serao
utilizados em interagdes com o ente publico.

2.2. Dentro do arcabouco legal brasileiro, a Lei n° 14.063/20 classifica as assinaturas digitais
em trés tipos: assinatura eletronica simples; assinatura eletrOnica avangada; e assinatura eletrdnica
qualificada. Logo, partindo desta classificac@o, a aceitacdo e a utilizacdo dos tipos deverdao seguir o
nivel minimo exigido para a assinatura eletronica em documentos e em interacdes com o ente publico
estabelecido pelo CFA, desde que seja observado o arrolado no art. 5 ° da Lei supramencionada.



2.3. Sendo assim, consultando os termos deste artigo, depreende-se que, devido ao elevado
grau de impacto dos processos de pedidos de inscricdo de chapas, ndo podem ser aceitas o tipo de
assinatura eletronica “simples” nas interacdes que envolvam a proposi¢ao de chapa. Tal entendimento
fundamenta-se legalmente nos ditames do § 1°, art 5°, Lei n° 14.063/20.

24. Outrossim, vé-se, no Decreto que regulamenta o supramencionado art. 5°, notadamente o
Decreto n°® 10.543/20, inciso II, alineas "g" e "h", que as hipoteses onde ha o envio de documentos
digitais ou digitalizados em atendimento a procedimentos administrativos (como o previsto no art. 25
da Resolu¢cdo Normativa CFA n° 613/21) ou a apresentacdo de defesa e interposi¢do de recursos
administrativos (como o previsto no art. 30 da Resolu¢do Normativa CFA n°® 613/21), é requerido, no
minimo, o nivel de assinatura avangada para tais interacoes eletronicas.

25. Logo, visto que uso de assinatura qualificada, cujo nivel € superior aos das avancadas, é
aceito nas demais hipéteses previstas em lei, este tipo de assinatura também torna-se aceito para os
procedimentos administrativos do processo eleitoral de 2022 do Sistema CFA/CRAs.

2.6. Portanto, em suma, cumprindo com o previsto na Lei n® 14.063/20 e com o Decreto n°
10.543/20, serdo aceitas, as assinaturas eletrOnicas avancada e qualificada no "requerimento do
responsavel pela chapa" e na “declaracdo de integrante de chapa”, previstos no edital de convocacao
das eleicoes, que devem ser apostas pelo responsdvel pela chapa e pelos integrantes da chapa,
respectivamente.

3. DO RESUMO DO FLUXO DO PEDIDO DE REGISTRO DE CHAPA

3.1. Em sintese, o pedido de registro tem inicio quando o responsavel pela chapa protocola o
seu requerimento, preenchido e assinado eletronicamente, no sitio eletronico
“https://votaadministrador.org.br”. Para a emissdo deste requerimento, que ¢é feita exclusivamente
através do sistema disposto no sitio mencionado, o responséavel pela chapa deve preencher o formulario
eletronico com seus dados pessoais e indicar os candidatos efetivos e respectivos suplentes, obedecido o
quantitativo de vagas a preencher (art. 24, Regulamento Eleitoral), e deve salva-lo no referido sistema.

3.2. Outrossim, para a conclusdao do pedido de registro de chapa, é necessario que tanto o
responsavel pela chapa quanto os integrantes da chapa:

a) Preencham o formuldrio eletronico de integrante de chapa no no sitio eletronico
“https://votaadministrador.org.br’’;

b) Remetam as certiddes solicitadas no Edital de Convocacao; e

c) Assinem eletronicamente a declaracdo de integrante da chapa. Esta declaracdo de
integrante, que consta, além dos dados informados, a declaragdo de atendimento aos
critérios de elegibilidade sera emitida exclusivamente através do sitio
“https://votaadministrador.org.br”.

3.3. Na declaragdo de integrante da chapa, basta conter a assinatura do préprio integrante.

34. Por conseguinte, por haver campo no formuldrio de integrante de chapa referente ao
responsdvel pela chapa, o vinculo entre os integrantes e a chapa serd baseado no CPF do responsével
pela chapa. Logo, somente sera possivel aos integrantes da chapa preencherem os seus formularios
de integrante quando o responsavel pela chapa realizar o envio do requerimento preenchido e
assinado, indicando quais sao os integrantes daquela pretensa chapa.

3.5. DAS CERTIDOES REQUERIDAS DOS INTEGRANTES DE CHAPA

3.6. Todos os integrantes de chapa, inclusive o seu responsdvel, devem remeter, quando do
preenchimento do formuldrio de integrante de chapa, as seguintes certidoes, ja arroladas no Edital de
Convocacao das Eleicoes do Sistema CFA/CRAs:

a) Certidao de registro e regularidade para fins eleitorais, emitida pelo CRA, sem Onus
para o candidato, constando, também, o numero e data de registro profissional, CPF e
endereco domiciliar, além das informagdes de penalidade ético-disciplinar ou se for
ordenador de despesas e tiver suas contas julgadas irregulares no CFA;



b) Certidao emitida pelo Tribunal de Contas da Unido - certiddo negativa de contas
julgadas irregulares (link: https://contasirregulares.tcu.gov.br/ordsext/f?
p=105:21:0::10:3%2c4%2c5%2c21:p21 fins_eleitorais:n%29);

c¢) Certidao emitida pelo Conselho Nacional de Justica - cadastro nacional de
condenagdes civeis por ato de improbidade administrativa e inelegibilidade
(link: https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php)

4. DAS DECLARACOES ASSINADAS QUE MANIFESTAM A VONTADE DO
RESPONSAVEL E DOS INTEGRANTES
4.1. As assinaturas eletronicas anteriormente citadas deverdo constar no “requerimento do

responsdvel pela chapa” e na “declaracio de integrante de chapa”, pois estes documentos,
objetivamente, registram e formalizam a manifestacdo de livre vontade do responsdvel pela chapa em
pedir o registro de chapa e dos integrantes de chapa em compd-la.

4.2. Conforme fundamentado anteriormente, serdo aceitas assinaturas eletronicas dos tipos
“qualificada” e “avancada”. Vejamos que ambos os tipos requerem o uso de um certificado digital,
sendo aceito, para execucdo da assinatura, um certificado digital ICP-Brasil (e-CPF), ou o certificado
digital avancado, disponibilizado gratuitamente pelo Governo Federal através da plataforma GOV.BR.

43. Assim sendo, a aquisicdo de certificados digitais ICP-Brasil (art. 3°, IV, Lei 14.063/20) é
realizada junto as variadas autoridades certificadoras credenciadas na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil). Todos os tipos de certificados ICP-Brasil que permitam a identificacdo
eletronica de uma pessoa natural, arrolados abaixo, geram assinaturas adequadas para o processo de
pedido de inscrigao.

5. TIPOS DE e-CPF:

5.1. A1l (certificado digital ICP-Brasil em arquivo digital e com validade de 1 (um) ano);

5.2. A2 (certificado digital ICP-Brasil em arquivo armazenado em uma midia prépria e
validade de 2 (dois) anos);

53. A3 (certificado digital ICP-Brasil em arquivo armazenado em um hardware dedicado

para o certificado digital, que pode ser um cartdo com chip ou um token criptogrifico e validade de 3
(trés) anos;

54. A3 em nuvem (certificado digital ICP-Brasil em arquivo armazenado em um hardware
criptografico (HSM)).

55. Para proceder com a assinatura, o responsével pela chapa e os integrantes devem usar o
assinador recomendado pela autoridade que forneceu o seu certificado, ou podem usar um de sua
preferéncia, como, por exemplo, o assinador fomentado pelo governo federal, conforme desenvolvido
abaixo.

6. DO ASSINADOR DO GOV.BR

6.1. O Governo Federal dispée ao cidadao, automaticamente e gratuitamente, certificado
digital avancado, através da plataforma GOV.BR (https://www.gov.br/pt-br).

6.2. Igualmente, disponibiliza assinador gratuito para assinatura de documentos digitais
(disponivel em: https://assinador.iti.br), podendo o cidadao utilizar seus certificados digitais nesta
ferramenta para realizar assinaturas eletrOnicas avancadas.

6.3. Para que o acesso ao assinador seja possivel, o cidaddo deve possuir conta no nivel ouro
ou prata.

7. DO FORMULARIO PARA PREENCHIMENTO DO RESPONSAVEL PELA CHAPA
7.1. Nos termos do art. 25, § 1°, Regulamento Eleitoral, o responsavel pela chapa, quando do

preenchimento do formulédrio de pedido de registro da chapa deverd informar seus seguintes dados
pessoais:



a) CPF;

b) Nome completo;

c) Registro no CRA;

d) UF do CRA (Sigla) - preenchido automaticamente;

e) Senha de acesso (para acompanhamento) - senha pessoal para acompanhar o
pedido de inscri¢do ou alterar as suas informagdes;

f) Confirmacdo da senha de acesso - confirmagdo da senha pessoal. Deve ser a
mesma digitada no campo “Senha de acesso”;

g) E-mail - conta de endereco eletronico (e-mail). Deve conter no maximo 100
caracteres;

h) Celular - Deve conter 11 algarismos e iniciar com o nimero “9” apds o DDD.

7.2. O responsavel pela chapa deverd indicar os profissionais que a compdem, nos termos do
§ 2° do art. 25 do Regulamento Eleitoral. A chapa poderd ser composta por profissionais da
administragdo diversos do portador do titulo de Administrador, até o limite de um terco da totalidade
dos integrantes da chapa, observando-se a vinculagdo de efetivo e respectivo suplente. Para executar a
indicacdo, deverd ser informado, de cada um dos integrantes da pretensa chapa, os seguintes dados:

a) Cargo pretendido - conselheiro efetivo ou respectivo suplente;
b) Titulacdo - titulo do integrante da pretensa chapa;

¢) Nome completo;

d) CPF;

e) UF - sigla da jurisdicado do CRA emissor do registro profissional do integrante da
pretensa chapa (preenchido automaticamente); e

f) Nimero de registro profissional.

7.3. O responsdvel pela chapa deverd, também, emitir, em se¢do do proprio formulério
eletr6nico, com base nos dados acima, o “requerimento do responsavel pela chapa”, o qual deverd ser
assinado eletronicamente e anexado ao pedido de registro de chapa;

8. DO FORMULARIO PARA PREENCHIMENTO DO INTEGRANTE DA CHAPA

8.1. Todos os integrantes da pretensa chapa, inclusive o seu responsavel, nos termos do Edital
de Convocagdo das Elei¢oes do Sistema CFA/CRAs, publicado no Didrio Oficial da Unido, em 25 de
julho de 2022, deverao preencher formulério eletronico informando seus seguintes dados pessoais:

a) Nome completo;

b) Registro CRA-UF - sigla da jurisdi¢do do CRA emissor do registro profissional do
integrante da pretensa chapa (preenchido automaticamente);

¢) Numero de registro profissional;
d) Data do registro;

e) CPF;

f) Data de nascimento;

g) Titulo;

h) RG;

1) Data emissao RG;

j) Endereco residencial;



8.2.

8.3.

k) CEP residencial;

1) Cidade - cidade de residéncia;

m) UF - sigla do Estado de residéncia;

n) Celular - Deve conter 11 algarismos e iniciar com o nimero “9” apés o DDD;

0) Outro telefone (opcional) - Deve ter, no minimo 10 € no méximo 11 algarismos,
incluindo o DDD;

p) E-mail - conta de endereco eletronico (e-mail). Deve conter no maximo 100
caracteres;

q) Nome do responsdvel pela chapa - nome completo do responsével pela chapa;
r) CPF do responsével pela chapa;

s) Senha de acesso (para acompanhamento) - senha pessoal para acompanhar o
processo, como integrante de chapa, e realizar alteracdes nos seus dados;

t) Confirmacao da senha de acesso - confirmacdo da senha pessoal. Deve ser a mesma
digitada no campo “Senha de acesso”.

Deverd, igualmente, declarar em campo do proprio sistema:

a) Estar adimplente com as minhas obrigacdes pecunidrias perante o Sistema
CFA/CRAs;

b) Nao ter tido, nos 6 (seis) meses antes da data de pedido de registro da chapa, no
exercicio de emprego no CFA ou CRA, salvo se licenciado sem remuneragao;

¢) Nao ter participado de 2 (dois) mandatos consecutivos, como efetivo ou suplente,
na instituicdo para a qual venho me candidatar: no CFA - Conselho Federal de
Administragdo; ou no CRA - Conselho Regional de Administragdo;

d) Possuir, hd no minimo dois anos, registro profissional principal ativo no Sistema
CFA/CRAs;

e) Nao ter sido dirigente, membro de diretoria ou ocupante de posicao equiparada em
sindicato de profissionais de administracao, nos 6 (seis) meses que antecederam a data
de inicio do prazo para requerimento de pedido de registro de chapa.

E, por fim, anexar os seguintes documentos:

a) Identidade profissional - anexar uma foto ou PDF da identidade profissional
emitida pelo CRA do integrante da pretensa chapa (frente ou completa);

b) Verso da identidade profissional - anexar uma foto ou PDF do verso da identidade
profissional emitida pelo CRA do integrante da pretensa chapa, caso nao tenha sido
inserida uma completa no passo anterior;

c) Certidao de registro e regularidade para fins eleitorais emitida pelo CRA, devendo
constar o numero e data de registro profissional, CPF e endereco domiciliar, além das
informacdes de penalidade ético-disciplinar ou se for ordenador de despesas e tiver
suas contas julgadas irregulares no CFA;

d) Certidao emitida pelo Tribunal de Contas da Unido - certidao negativa de contas
julgadas irregulares, op¢ao “contas julgadas irregulares”
(link: https://contasirregulares.tcu.gov.br/ordsext/f?
p=105:21:0::10:3%2c4%2c5%2c21:p21 fins_eleitorais:n%29);

e) Certidao emitida pelo Conselho Nacional de Justica - cadastro nacional de
condenagdes civeis por ato de improbidade administrativa e inelegibilidade
(link: https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar requerido.php);




f) Declaracdo de integrante de chapa, preenchida e assinada eletronicamente -
declaracdo emitida através de secdo do formulério eletronico disponivel no sitio
eletronico  “https://votaadministrador.org.br/”, com base nos ultimos dados
informados. Esta declaracdo deverd ser assinada eletrOnicamente com assinatura
avancgada ou qualificada, conforme instrui este documento.

9. DOS DADOS CONSTANTES NO REQUERIMENTO DO RESPONSAVEL PELA
CHAPA E NA DECLARACAO DE INTEGRANTE

9.1. Constard, no requerimento do responsdvel pela chapa:
a) Nome do responsavel pela chapa;
b) CPF do responsével pela chapa;
¢) Numero de registro profissional do responsavel pela chapa;
d) Eleicdo pretendida pela pretensa chapa;

e) Nota quanto a ci€ncia dos termos da Resolu¢do Normativa CFA n° 613, de 10 de
dezembro de 2021;

f) Listagem contendo os integrantes, efetivos e suplentes, constando suas respectivas
titulacdes, nomes completos, CPFs, UF do CRA e niimero de registro profissional;

g) Nota quanto a ciéncia de que a solicitacdo de pedido de registro de chapa somente
se conclui apds todos os integrantes da pretensa chapa, inclusive o seu responsdvel,
formalizarem seus pedidos de registro como integrante, devendo enviar suas
respectivas declaracoes de integrante de pretensa chapa assinadas eletronicamente;

h) Nota quanto a ci€ncia de ser, o responsavel, para todos os fins, quem respondera as
impugnacoes, dentncias e demais atos de representacao no processo eleitoral;

92. Constard, na declaracdo de integrante de chapa:
a) Nome do integrante da pretensa chapa;
b) CPF do integrante da presente chapa;
¢) Numero de registro profissional do integrante da presente chapa;
d) Nome do responsdvel pela chapa;
e) CPF do responsavel pela chapa;
f) Numero de registro profissional do responsavel pela chapa;
g) Elei¢do pretendida pela pretensa chapa;

h) Nota quanto a ciéncia dos termos da Resolu¢do Normativa CFA n° 613, de 10 de
dezembro de 2021;

1) Declaracdo expressa de estar adimplente com suas obrigagdes pecunidrias perante o
Sistema CFA/CRAs;

j) Declaracdo expressa de ndo ter tido, nos 6 (seis) meses antes da data de pedido de
registro da chapa, no exercicio de emprego no CFA ou CRA, salvo se licenciado sem
remuneragao;

k) Declaragdo expressa de ndo ter participado de 2 (dois) mandatos consecutivos,
como efetivo ou suplente, na institui¢do para a qual venho me candidatar: no CFA -
Conselho Federal de Administracdo; ou no CRA - Conselho Regional de
Administragdo;

1) Declaragdo expressa de possuir, hda no minimo dois anos, registro profissional
principal ativo no Sistema CFA/CRAs;



m)Declaracdo expressa de nao ter sido dirigente, membro de diretoria ou ocupante de
posi¢do equiparada em sindicato de profissionais de administracao, nos 6 (seis) meses
que antecederam a data de inicio do prazo para requerimento de pedido de registro de

chapa.
10. DA DIVULGACAO DAS CHAPAS INSCRITAS
10.1. Decorrido o prazo para inscri¢do, o sistema divulgara a relacdo dos pedidos de registro

de chapa, ainda nao numerados, ordenados por ordem alfabética com base no nome do responsavel pela
chapa.

10.2. Ato continuo, serd iniciada a andlise das inscri¢des.

10.3. Caso a chapa nao atenda aos requisitos para deferimento, a CPE/CRA comunicard ao
responsavel pela chapa para a regularizacdo, que terd trés dias para proceder com a regularizacao.
Somente apds a regularizagdo, conclusido da andlise e conclusdo da reandlise, nos prazos previstos no
calendario eleitoral, sera realizada a publicacdo das chapas numeradas.

11. DA NUMERACAO DAS CHAPAS APOS O EXAME

11.1. A numeracdo das chapas serd feita por ordem de protocolo das chapas apds a
homologacdo (art. 27., Resolucdo Eleitoral), observado que qualquer alteracao realizada pelo
responsavel pela chapa no requerimento durante o periodo de inscri¢oes (item 1.4, Instrucao
Complementar 1, CPE/CFA) e, do mesmo modo, quaisquer alteracées para regularizacido apés o
periodo de inscri¢oes gerarao novos protocolos, sendo considerados, para a numeracdo, a data e
horario do tltimo protocolo gerado.

11.2. Para o que tange a numeracio das chapas, entende-se como “protocolo” o envio do
requerimento do responsavel pela chapa emitido e assinado eletronicamente pelo mesmo, através
do sitio eletronico “https://votaadministrador.org.br”’, com base nas ultimas alteracoes realizadas
pelo responsavel.

12. DAS REGRAS FORMAIS DE VALIDACAO E DO ACOMPANHAMENTO

12.1. Durante o processo de pedido de registro de chapa, serdo realizadas valida¢des formais,
j& arroladas na Instru¢cio Complementar 1, da CPE/CFA, de 2022, citadas aqui novamente,
possibilitando ao responsavel pela chapa verificar, pelo acompanhamento se:

a) O candidato possui declaracdo de integrante? (item 1.4.1., a, Instrugcdo
Complementar 1, CPE/CFA, de 2022);

b) O candidato efetuou o vinculo com o responsavel em sua declaracdo? (item 1.4.1.,
b, Instru¢cdo Complementar 1, CPE/CFA, de 2022); e

c¢) O candidato possui declaragdao completa? (item 1.4.1., c, Instru¢do Complementar
1, CPE/CFA, de 2022).

12.2. DE SEMELHANTE MODO, SERAO CRITICADAS AS SEGUINTES CONDICOES:

a) Pedido estd com todas as vagas ocupadas? (item 1.5.1., a, Instru¢do Complementar
1, CPE/CFA, de 2022);

b) Pedido respeita o limite maximo de 1/3 de membros com titulo diverso de
administrador? (item 1.5.1., b, Instru¢do Complementar 1, CPE/CFA, de 2022); e

c) Respeita o vinculo do titulo entre efetivo e suplente (adm com adm, tecnol com
tecnol, dr com dr, etc)? (item 1.5.1., c, Instrucio Complementar 1, CPE/CFA, de

2022).
13. DAS DATAS
13.1. Conforme calenddrio eleitoral, o prazo para recebimento dos pedidos de registro de

chapa terd inicio as 00hOOmin0O do dia 01/08/2022 e terd fim as 23h59min59 do dia
14/08/2022, ambos os prazos definidos conforme o horario de Brasilia/DF.



Adm. Jorge Henrique Mariano Cavalcante Adm?®. Ivanilda Frazdo Tolentino
Coordenador da CPE/CFA Vice-Coordenadora da CPE/CFA
CRA-MAn° 2015 CRA-RO n°4913

Adm. Alex Sandre Rodrigo Pereira Cazelli
Membro da CPE/CFA
CRA-MS n° 3150
. i ' Documento assinado eletronicamente por Adm. Jorge Henrique Mariano Cavalcante,
;?;.g J @ Coordenador(a) da Comissao Permanente Eleitoral, em 30/07/2022, as 22:28, conforme
| eletrdnica horério oficial de Brasilia.
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_)el! L‘:ﬁ Documento assinado eletronicamente por Adm. Alex Sandre Rodrigo Pereira Cazelli,
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